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澎湖縣立中正國民中學 

學生違反試場規則處理方式 

一、依據 

本處理方式依據教育部《國民小學及國民中學學生學習評量辦法》、澎湖縣政府教育處國民小

學及國民中學學生學習評量相關補充規定、本校《學生學習評量辦法》、本校《定期評量實施要

點》及學生獎勵、管教、輔導、申訴相關規定訂定之。 

二、目的 

為維護本校各項評量之公平性、嚴謹性與學生權益，建立學生違反試場規則之明確處理標準，

避免處理不一、爭議擴大或影響評量公信力，特訂定本處理方式。 

三、適用範圍 

本處理方式適用於本校學生參加定期評量、補行評量、學期補考、複習考、模擬考、學校統一

辦理之紙筆測驗、實作評量、口試、線上測驗或其他評量活動時之試場違規處理。 

平時紙筆測驗或任課教師辦理之測驗，得準用本處理方式。 

四、處理原則 

（一）學生違反試場規則之處理，應兼顧評量公平、學生受教權益及程序正義。 

（二）違規情節應依行為事實判斷，不得僅憑傳聞或推測處理。 

（三）處理學生違規事件，應給予學生陳述意見之機會。 

（四）涉及成績變更、懲處或重大權益影響者，應留下書面紀錄。 

（五）學生個人違規情形，不得以公開羞辱、公開張貼姓名或公開排名等方式處理。 

（六）試場違規處理以「該次該科評量」為範圍，原則上不連帶影響其他科目或該科平時成

績。但如另涉學生獎懲事項，依學務處相關規定辦理。 

五、學生應遵守之試場規則 

（一）依規定時間進入試場，並依指定座位就座。 

（二）除考試規定可使用之文具、用品或工具外，不得攜帶或使用其他物品。 

（三）手機、智慧手錶、平板、耳機、電子字典、翻譯筆、計算機、錄音錄影設備或其他電子

通訊設備，未經允許不得攜入或使用。 

（四）考試期間不得交談、傳遞物品、傳遞訊息、窺視他人答案、提供答案予他人或接受他人

協助。 

（五）不得夾帶、翻閱、使用課本、講義、紙條、筆記、便利貼、公式表、答案、事先書寫於

身體或物品上之文字圖像等未經允許資料。 

（六）不得代替他人應試，或請他人代替應試。 
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（七）不得將試題、答案、答案卡、答案卷以拍照、抄錄、傳送、錄音、錄影或其他方式外

流。 

（八）考試結束鐘響或監考教師宣布停止作答後，應立即停止作答並依規定繳交試卷、答案卷

或答案卡。 

（九）應服從監考教師與試務人員之合理指示。 

六、違反試場規則類型及處理方式 

（一）第一類：一般違規 

學生有下列情形之一，尚未影響評量公平者，屬一般違規：未依指定座位就座且經提醒後立即

改正；考試開始前或結束後未依規定保持安靜；未依規定放置書包、資料或個人物品；攜帶非考試

必要物品經提醒後立即交出且無使用情形；未依規定填寫班級、座號、姓名或答案卡資料；其他情

節輕微且未影響評量公平之行為。 

處理方式：由監考教師口頭提醒或警告；必要時登記於試場紀錄表及記警告壹次；經提醒後仍

未改正者，得依第二類違規處理。 

（二）第二類：影響試場秩序或有違規疑慮之行為 

學生有下列情形之一，已影響試場秩序或有影響評量公平之虞者，屬第二類違規：考試期間交

談、製造聲響、干擾他人作答；不服從監考教師或試務人員指示；攜帶手機、智慧手錶、電子通訊

設備或其他違規物品進入試場，雖未查得使用事實，但未依規定關機、收置或交出；考試期間電子

設備發出聲響、震動或顯示訊息；未經允許借用、傳遞文具或物品；考試結束後仍繼續作答，經制

止後始停止；其他足以影響試場秩序或評量公平之行為。 

處理方式：由監考教師立即制止並登記於試場紀錄表；視情節扣減該次該科定期評量成績五分

至十分，並記警告貳次；情節重大或經制止仍不改正者，得扣減該次該科定期評量成績二十分，並

記小過壹次；如經查證已構成作弊或協助作弊者，依第三類違規處理。 

（三）第三類：作弊或重大違規行為 

學生有下列情形之一者，屬作弊或重大違規：夾帶、翻閱、使用未經允許之課本、講義、筆

記、紙條、答案、公式表或其他資料；將答案、重點、公式、提示文字或圖像書寫於身體、桌椅、

文具、衣物、墊板、計算機或其他物品上並使用或意圖使用；窺視他人答案、抄襲他人答案，或故

意讓他人窺視、抄襲；交換答案卷、答案卡、試卷或以其他方式交換答案；傳遞答案、紙條、暗

號、手勢、聲音、訊息或其他與考試內容有關之資訊；使用手機、智慧手錶、平板、耳機、電子字

典、翻譯筆、計算機或其他電子設備查詢、接收、傳送、儲存或顯示考試相關資料；拍攝、錄音、

錄影、抄錄或傳送試題、答案卷、答案卡或其他考試資料；請他人代考或代替他人應試；事先取得

試題、答案或利用不正當方式取得評量資訊；其他以不正當方式影響評量公平之行為。 

處理方式：該次該科定期評量成績以零分計算，並記小過貳次；該違規科目不得以補行評量取

代該次成績；由教務處會同學務處、導師及相關教師查明事實；必要時通知法定代理人到校說明。 
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（四）第四類：妨礙試務或破壞評量秩序之行為 

學生有下列情形之一者，屬妨礙試務或破壞評量秩序：拒絕繳交試卷、答案卷或答案卡；撕

毀、藏匿、塗毀、攜出試卷、答案卷或答案卡；冒名應試或涉及集體作弊；威脅、辱罵、推擠、攻

擊監考教師、試務人員或其他學生；故意破壞試場設備、試務資料或考試秩序；其他嚴重妨礙評量

正常進行之行為。 

處理方式：該次該科定期評量成績以零分計算，並記大過壹次；情節重大者，得停止其繼續應

試，並由教務處、學務處及導師共同處理；涉及校安事件、霸凌、暴力、毀損或其他法律責任者，

依相關規定通報或處理。 

七、電子設備違規處理原則 

（一）學生於考試期間不得使用手機、智慧手錶、平板、耳機、電子字典、翻譯筆、具有通

訊、拍照、儲存、計算或查詢功能之設備。 

（二）學生攜帶前項設備進入試場，應依學校或監考教師規定關機並放置於指定位置。 

（三）設備於考試期間發出聲響、震動、顯示訊息或鬧鈴者，即使未查得使用事實，仍得依第

二類違規處理。 

（四）如經查證學生使用電子設備查詢、接收、傳送、拍攝、儲存或顯示考試相關資料者，依

第三類作弊處理。 

八、違規處理程序 

（一）即時制止：監考教師發現違規情形，應立即制止，必要時調整座位或暫時保管違規物

品。 

（二）保全證據：涉及作弊或重大違規者，應保留相關證據，例如紙條、筆記、電子設備畫

面、試卷、答案卷、座位情形、監考紀錄等。 

（三）填寫紀錄：監考教師應填寫「學生違反試場規則紀錄表」，載明時間、地點、科目、違

規事實、處理情形及相關證據。 

（四）送交教務處：試場紀錄與證據送交教務處，由教務處進行初步認定。 

（五）學生陳述：處理前應給予學生陳述意見之機會，必要時請導師陪同。 

（六）共同認定：涉及扣分、零分、懲處或重大爭議者，由教務處會同學務處、導師、任課教

師或領域召集人研議認定。 

（七）通知家長：違規情節重大、涉及作弊、零分、懲處或學生權益重大影響者，應通知法定

代理人。 

（八）成績處理：成績處理結果由教務處通知任課教師及成績登錄人員辦理。 

（九）輔導追蹤：導師、輔導室或學務處視情形進行誠信教育、個別輔導或後續追蹤。 

九、成績計算方式 

（一）一般違規依本處理方式扣分者，扣減該次該科定期評量成績，扣分後最低以零分計。 
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（二）作弊或重大違規經查證屬實者，該次該科定期評量成績以零分計算。 

（三）該次該科定期評量成績以零分計算後，仍依本校學生學習評量辦法規定，與該階段平時

評量成績合併計算。 

（四）違規處理不影響其他未違規科目之成績。 

（五）若學生於補行評量或補考時違反試場規則，準用本處理方式。 

十、特殊情形處理 

（一）學生因身心障礙、特殊教育需求、重大傷病或其他特殊狀況，致有試場規則適應困難

者，應依特殊教育相關規定及學生個別需求，事前提供合理調整。 

（二）特殊教育學生如有違規疑義，應審酌其障礙特質、個別化教育計畫、評量調整方式及當

下情境，避免僅以一般學生標準逕行認定。 

（三）如遇集體違規、疑似試題外洩、答案異常雷同或其他重大爭議事件，教務處得會同相關

處室成立專案小組調查，必要時提學生學習評量輔導小組或相關會議研議。 

十一、申復與申訴 

（一）學生或法定代理人對違反試場規則之事實認定、扣分、零分或相關處理結果有疑義者，

得向教務處提出申復。 

（二）申復應於接獲通知後七日內提出，教務處應會同相關人員查明後回復。 

（三）學生或法定代理人對申復結果仍有疑義，且認為影響學生權益者，得依本校學生申訴相

關規定提出申訴。 

（四）學校處理學生申訴案件，應依教育部及本校學生申訴相關規定辦理。 

十二、輔導與教育措施 

學生違反試場規則，除依本處理方式辦理成績及行政處理外，學校應視情節採取下列教育輔導

措施： 

（一）由導師進行個別談話，了解學生動機與學習困難。 

（二）由任課教師協助學生建立正確讀書方法及補救學習策略。 

（三）由學務處進行誠信教育、規範說明或行為輔導。 

（四）必要時由輔導室介入，協助處理焦慮、壓力、家庭期待或自我效能低落等問題。 

（五）通知法定代理人共同協助學生建立正確考試態度。 

十三、試務人員責任 

（一）教務處應於每次定期評量前公告試場規則，並提醒導師、任課教師及學生確實遵守。 

（二）導師應於評量前向學生宣導試場規則及違規後果。 

（三）監考教師應確實執行監考工作，發現違規應即時處理並填寫紀錄。 
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（四）任課教師應配合成績處理、試卷複查及學生學習輔導。 

（五）學務處應協助處理違規後續懲處、生活輔導及誠信教育。 

（六）輔導室應依學生需求提供必要輔導支持。 

十四、附則 

（一）本處理方式經行政會議討論，提校務會議或相關會議通過後實施，修正時亦同。 

（二）本處理方式未盡事宜，依教育部、澎湖縣政府教育處相關規定及本校相關規定辦理。 

（三）中央或澎湖縣政府教育處相關規定修正時，本處理方式應配合修正。 

附表：違反試場規則處理基準表 

類別 違規情形 處理方式 

第一類 

一般違規 
未依座位就座、物品未放置指定

位置、輕微影響秩序。 
口頭提醒或警告，必要時登記或記警告

壹次。 

第二類 

影響秩序或有違規疑慮 

考試中交談、電子設備發出聲

響、未經允許傳遞物品、結束後

繼續作答等。 

扣該次該科定期評量成績 5至 10分，

並記警告貳次；情節重大可扣 20分，

並記小過壹次。 

第三類 

作弊或重大違規 

夾帶資料、抄襲、傳答案、使用

電子設備查詢或傳送資料、拍攝

試題、代考等。 

該次該科定期評量成績 0分，並依學生

獎勵管教規定辦理，並記小過貳次。 

第四類 

妨礙試務或破壞秩序 

拒繳試卷、撕毀答案卷、冒名應

試、威脅或攻擊試務人員、集體

作弊等。 

該次該科定期評量成績 0分，並記大過

壹次；情節重大者另依校安、獎懲及相

關規定處理。 

相關表件 

一、學生違反試場規則紀錄表。 

二、學生違反試場規則處理通知單。 

三、學生違反試場規則申復申請表。 

四、試場規則宣導簽收表。 

五、電子設備違規處理紀錄表。 

 


